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DEBRECENI EGYETEM
AOK Miikodési Rend

Anatomiai, Szovet- és Fejlodéstani Intézet

1. CEL
A miikddési rend célja a DE AOK Anatémiai, Szdvet-, és Fejlodéstani Intézetének
bemutatasa, folyamatainak ismertetése ¢és a mikodés altalanos rendjének
meghatdrozasa.

2. ALKALMAZASI TERULET
A miikodési rend érvényes az Anatomia Intézet minden részlegére és az ott dolgozo
valamennyi munkatarsra.

3. HIVATKOZASOK

Debreceni Egyetem ,, Iratkezelési Szabalyzat™

MF 03. ,, Dokumentumok, feljegyzések, adatok kezelése”
MF 11. ,, Gradudalis képzés

MF 12. ,, Posztgradualis képzés™

MF 13. ,, Kutatas-fejlesztés”

MF 15. ,, Mérdeszkozok kezelése”

MF 18. ,, Munkatarsak képzése, munkakérnyezet”

SZ 010. ,, Veszélyes hulladékok gyiijtési szabalyzata™
993/1999 G.I. szamu korlevél

MF 20. ,, Eltéresek kezelése”

MU 015. ,, Leltarkezeloi feladatok™

MU.030. ,, Belso elszamolasok és keretnyilvantartas™
DE Kollektiv szerz8dés

Munkavédelmi Szabalyzat

Thzvédelmi Szabalyzat

Intézeti protokollok

SZ001. AN ,,Intézeti Sugarvédelmi Szabalyzat”
SZ002.AN ,, Intézeti halottkezelési szabalyzat”
Intézeti adatkezelési tajékoztato

Egyetemi belso adatkezelési tajékoztato

4.  MEGHATAROZASOK
DE AOK: Debreceni Egyetem Altalanos Orvostudomanyi Kar
MICS: Mindségiranyitasi Csoport

5. AZ INTEZET MUKODESE

5.1. Az Intézet feladata
Az Anatomiai, Szovet-, és Fejlodéstani Intézet a Debreceni Egyetem, Altalanos
Orvostudomanyi Kar keretein beliill miikodik. Az Intézet tevékenységét az oktatas, a
kutatas-fejlesztés €s a betegellatas terén fejti ki.
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Bar az intézet az Altalanos Orvostudomanyi Karhoz tartozik, az AOK-n foly6 gradualis
¢s posztgradualis képzési programok mellett részt vesz a Fogorvostudoményi Kar, a
Gyobgyszerésztudomanyi Kar, az Egészségiligyi Féiskolai Kar, a Népegészségligyi Kar
¢s a Molekularis Biologus Szak oktatdsi programjaiban is. A fenti karok és szakok
gradualis képzési programjainak keretében humén anatomia, szovet-, és fejlodéstant,
funkcionalis neuroanatdémiat és bizonyos hisztokémiai és mikroszkdpos ismereteket
oktat. Akkreditalt oktatéi révén az intézet harom posztgradudlis doktori program
keretében (Idegtudomanyi, MODI, Fogorvostudomanyi Doktori Iskolak) részt vesz a
doktorandus (PhD) képzésben. Az Intézet oktatoi ezen til rendszeresen €s folyamatosan
iranyitjak tudoményos diakkori hallgatok tudomanyos munkajat.

Az AOK anyagi tamogatasaval iizemelteti az intézet oktatasi infrastruktirajat, az
eldadotermet, a bonctermet, a szdvettani gyakorlotermeket, és az azokba beépitett
oktatastechnikai eszkézoket. Biztositja a makroszkopos anatomiai preparatumok
folyamatos utanpotlasat.

Az Intézet intenziv tudomanyos kutatomunkat folytat az idegtudomanyok ¢€s a
sejtbiologia teriiletén. A szinvonalas kutatomunka anyagi feltételeinek biztositdsa
érdekében a kutatok folyamatosan palyaznak kiils6 hazai és nemzetkdézi tudoméanyos
tdmogatasokért. Az intézet munkacsoportjai az elsddleges feladatnak tekintett
alapkutatasok mellett, a lehetdségekhez képest aktivitast fejtenek ki a kutatas-fejlesztés
¢s az innovacio teriiletén is. Az intézet kutat6i tudoményos eredményeiket folyamatosan
kozlik magas szinvonalt, nemzetk6zi tudomanyos folyoiratokban.

Az Intézet iranyitja a Prof. Tadashi Hirano Japan-Magyar Elektronmikroszkdpos
Laboratoriumban folyo elektronmikroszkopos szintli korszovettani diagnosztikai
munkat. Amellett, hogy a laboratorium elektronmikroszkopjainak atalanydijas szerviz
koltségeit a mindenkori dékan kdézponti forrasokbol biztositja. Az Intézet felelds a
Laboratorium elektronmikroszkdpjainak folyamatos mikodoképességéért €s jo miiszaki
allapotért.

Szervezeti felépités (6.1. sz. melléklet)

5.2. Munkarend
Az Anatdémia Intézetben a bonctermi €s szovettani gyakorlatok és tantermi eléadasok
munkarendjének elkészitését az intézetvezetd végzi. Az évkoézi demonstraciokat,
szamonkéréseket lebonyolitd oktatok beosztasat a tanulményi felel6sok végzik, és ezek
rendjérdl értesitik az adott oktatot. Az egyéb munkarendi kérdéseket a dolgozdk
kollektiv szerzddése rendezi.

5.3. Ertekezletek, megbeszélések rendje

Az Anatomia Intézet kétheti rendszerességgel intézeti megbeszélést tart. Ezen

megbeszélések fObb napirendi pontjai:

e A soron kovetkezd oktatdsi feladatok (tantermi eldadasok, bonctermi €s szovettani
gyakorlatok tematikai) megbeszélése mind az orvosi, valamint az M. Sc és B.Sc
képzéseket illetden.

e Egyéb, nem oktatassal kapcsolatban felmeriild problémak, feladatok megvitatasa.

e Tudomanyos referdtumok.
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5.4. Minoségiranyitasi Csoport miikodése
A mindségiranyitasi rendszer mikodtetéséért az Intézet vezetdje, az operativ feladatok
elvégzéséért az Intézet Mindségiranyitasi Csoportjanak vezetdje felelds.

A Mindségiranyitasi Csoport (MICS) tagjai:
Allandé tagok:

o az Intézet vezetdje

e a MICS vezetdje

Nem alland6 tagok:

Tanulméanyi felelds

Intézeti tanacs tagjainak képviseldje

Kurzus vezetdk képviseldje

Szakdolgozok képviseldje

5.4.1. A Mindségiranyitasi Csoport iilésének napirendi pontjai, melyeket évente minimum

egyszer meg kell targyalni:

e Az eldz6 Mindségiranyitasi Csoport iilések jegyzokonyveiben rogzitett hatdrozatok
megvalosulasanak értékelése
Felelds: MICS vezetd

e A Mindségiranyitasi rendszer dokumentacios rendszerének feliigyelete, tajékoztatas
a valtozasokrol.
Felelds: MICS vezetd

e A mindségiranyitasi rendszer miikodési (személyi, targyi, pénziigyi) feltételei
meglétének, ¢és javitdsanak vizsgdlata, ¢és a sziikség szerinti intézkedés
meghatarozasa.
Felelés: MICS vezetd

e A szolgaltatas (oktatas, kutatas) miiszaki-technikai feltételrendszerének értékelése.
Felel6és: MICS vezetd

o Az egészségiigyi szolgaltatas hatékonysaganak vizsgalata. OEP elvarasoknak valé
megfelelés értékelése.
Felel6s: MICS vezet6

e Helyesbitd, megel6z6 intézkedések és a folyamatos fejlodést biztositd intézkedések
attekintése, értékelése.
Felelds: MICS Vezetd

o Az Intézet MinOségcéljainak atvizsgalasa, értékelése, a kovetkezd évi Mindségcélok
meghatarozasa.
Felelds: MICS vezetd

e A bels6é mindségiigyi feliilvizsgalatok eredményei értékelésének attekintése és a
sziikséges intézkedések meghatarozasa.
Felelds: MICS vezetd

e Tanusité szerv altal végzett auditok eredményeinek attekintése és a sziikséges
intézkedések meghatarozasa.
Felelds: MICS vezetd
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e Az Intézet szolgaltatasait igénybevevok panaszainak, reklamacioinak
kivizsgalasarol, értékelésérdl késziilt Osszefoglald attekintése €s a sziikséges
intézkedések meghatarozasa.

Felel6s: Huméanpolitikai felelds

e A munkatarsi elégedettségi vizsgalatairdl késziilt értékelés attekintése és a
szlikséges intézkedések meghatdrozasa.
Felel6s: Huméanpolitikai felelds

e A hallgatoi elégedettségi vizsgalatrol késziilt értékelés attekintése és a sziikséges
intézkedések meghatarozasa.
Felel6s: Tanulmanyi feleldsok

e A mindségiranyitdsi rendszer folyamatainak mukodését jelz6 mérdszamok,
indikatorok alakuldsanak attekintése és a sziikséges intézkedések meghatarozasa.
Felelds: MICS vezetd

e Kiils6 kapcsolatok (szallitokkal, vevokkel, partnerekkel) alakulasanak értékelése
Felelos: Vegyszerfelelos

o Kutatas-fejlesztési tevékenység Osszefoglalasa, értékelése
FelelOs: az Intézet vezetdje

e Munkatarsak képzésének értékelése
Felelos: az Intézet vezetdje

e A humaneréforrassal valo gazdalkodas helyzetelemzése.

Felel6s: Humanpolitikai felelés

5.4.2. A DE AOK Minéségiigyi Tandcs iilését kovetd legkésébb 1 honapon beliil az Intézetnek
is kell tartania MICS iilést, amin elvégzik a vezetdségi atvizsgalast és elemzik az AOK
szintli iilés hatarozatait. Ennek alapjan meghatarozzak, sziikség esetén az Intézetre
vonatkozo6 feladatokat a felel6sok és a hataridok megjelolésével.

5.4.3. Rendkivili MICS ulés

5.4.3.1.Rendkiviili atvizsgalo értekezlet, MICS {ilés Osszehivasat az Intézet igazgatdja, a MICS
Vezet6 ¢és az allando tagok kezdeményezhetik az Intézet igazgatojanal. Az értekezlet
Osszehivasarol az Intézet igazgatdja dont.

5.4.4. A MICS Vezeto, az értekezletet megeldzéen 5 nappal irasban értesiti a MICS iilés
résztvevdit annak helyérdl, idépontjarol, napirendjérdl és felkéri az egyes napirendi
pontok elokészitéséért és eldadasaért felelds személyeket.

5.4.5. A MICS ilésérdl jegyzokonyv késziil, mely tartalmazza a megtargyalt témakat, a
sziikséges intézkedéseket. A jegyzOkonyv elkészitéséért a MICS Vezetdje a felelds. A
jegyzokonyvben szerepld hatarozatokban rogzitjiik a felelosoket, a hatariddket, illetve
a feladat végrehajtasaval kapcsolatos elvarasokat. A jegyzOkonyvet az Intézet
Igazgatdja hagyja jova.

5.4.5.1.A jegyzOkonyv tartalma
A MICS iilés jegyzOkonyvének tartalmaznia kell:
e a hatarozatokat
e a folyamatok tovabbfejlesztésére iranyuld feladatokat,
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e avégrehajtasért felelds személyeket,

e a végrehajtas hataridejét,

e a feladatok végrehajtasdhoz sziikséges erOforras biztositasat (személyi, targyi,
informacios, pénziigyi feltételek)

e avégrehajtas ellendrzésének és az eredmény dokumentéalasanak modjat.

5.4.5.2.Az Intézet MICS vezetdjének feladata és felelossége, hogy a jegyzokonyvet eljuttassa:
o az értekezlet minden résztvevojének,
e minden olyan személynek, akinek valamilyen intézkedést kell végrehajtania az
értekezlet hatarozatai alapjan,
e A DE Stratégiai Igazgatosagnak.

A jegyzdkonyv elosztasa a MICS vezetd feladata. Az atvétel tényét az eredeti
jegyzOkonyv hatoldalan aldirdssal és daitummal ellatva dokumentalni kell.

5.4.5.3. A jegyzOkonyvben rogzitett hataridore a kijelolt felelds koteles a javasolt intézkedést
végrehajtani és a végrehajtasrol jelentést késziteni, a hataridot kovetd egy héten beliil a
MICS Vezetd részére.

5.4.5.4.A hatarozatok végrehajtasanak ellendrzéséért, illetve az intézkedések hatasanak
vizsgalataért a MICS vezetd a felelds.

5.5. Finanszirozas
Az Anatdmia Intézet szervezetileg és gazdasagilag 6nalld egység.
A folyamatot az Debrecen Egyetem Gazdasagi Foigazgatosag ,,Gazdalkodasi
Szabalyzata és Ugyrendje” szabalyozza.
Az Intézet keretfelhasznaldsanak jovahagyasara, leigazolasara az intézetigazgato
jogosult. A kutatasi projektek keretfelhasznalasanak jovahagyasara, leigazolasara a
kutatasi projekt vezetdje jogosult

5.6. Dokumentumok, feljegyzések, adatok kezelése

Az iratok, mindségiranyitdsi dokumentumok kezelése az Debreceni Egyetem
., Iratkezelési Szabdlyzat”-ban, valamint az MF 03. , Dokumentumok, feljegyzések,
adatok kezelése” cimli folyamatleirasban foglaltaknak megfelelden torténik.
Bejovd/kimend levelek, e-mailek, kiilldemények iktatasara az Intézet titkarsagan kertil
sor.

Az Intézet dokumentumainak a mindségiranyitasi rendszerben AN az azonositja.

Adatok kezelése

A kutatasi adatok rogzitése a kutatasvezetok feladata.

A hallgatok adatainak kezelése soran figyelembe vessziik az ,,Debreceni Egyetem bels6
adatkezlési szabdlyzatat” valamint az ,,Anatomiai, Szovet-, és Fejlodéstani Intézet
adatkezelési tajékoztatojat”.
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A vizsgadokumentacid kezelése is a fenti szabalyzatok valamint az egyetem
vizsgaszabalyzata alapjan torténik.

A halottakkal kapcsolatos eljarast az Intézeti Halott kezelési szabalyzat tartalmazza, az
ezzel kapcsolatos adatkezelést pedig az Intézeti Adatkezelési tajékoztato.

5.7. Beszerzés
A folyamatot az Debrecen Egyetem Gazdasagi Fdigazgatosag Gazdalkodasi
Szabélyzata és Ugyrendje szabalyozza.

5.8.  Higiénés folyamat

5.8.1. Sterilizalas

A sterilizalds az Anatomia Intézeten beliil torténik, csak sajat felhasznaldsra. A
sterilizalt milanyag ¢és ilivegedények aznap, vagy legkésébb a kovetkezd napig
hasznalhatok fel. A sterilizalasnak az Intézeten beliil két mddja van:

e nedves sterilizalds: Autoklavval (TOMMY)

e szaraz sterilizalas: Holég-sterilizalassal

A sterilizal6 gépeket minden sterilizalas alkalméval kémiai indikatorokkal kell

ellendrizni. A sterilizalds dokumentalasa a szervezeti egységben torténik.

5.8.2. Védoruha (dolgozok, hallgatdok)
Az egészségiigyi dolgozoknak sajat testi épségiik védelmében védoruhat kell viselni.
A védoruhat a munkaltatd biztositja, viselése kotelez6 a ,,Munkavédelmi Szabalyzat”-
ban foglaltak szerint.
Az intézeti dolgozok védo-, és munkaruhdirol (kdpeny, nadrag, ing, gumikesztyl stb.)
az Intézet gondoskodik. Ezeket a védofelszereléseket az intézeti leltarkezeld osztja szét,
¢s tartja nyilvan.
A hallgatok védoéruhairdl (kopeny, gumikesztyll) maguknak kell gondoskodniuk. A
boncterem és a laboratoriumok védoruha nélkiil nem latogathatdak.

5.8.3. Textil kezelés
Mosatassal kapcsolatos feladatok:
Az intézeti dolgozok tiszta és szennyes ruhainak, textilidinak szétvalogatasat a foallasu
takaritok végzik. Ok gondoskodnak a szennyes ruha mosoda felé torténd tovabbitasarol
is. A véddruhak, munkaruhdk mosasat a Miskolci Patyolat Rt. Debreceni Uzeme végzi.

A takaritok az atvett textilidkat »Mosatasi Jegyzékbe”
(NK 0003) veszik. A tiszta ruhdk dolgozok felé vald kiosztasat szintén a foallasu
takaritok végzik.

5.8.4. Takaritas
Az Anatdmia Intézet takaritasat foallast takaritok végzik. Napi feladataik kozé tartozik
az Intézethez tartoz6 Prof. Tadashi Hirano japan-magyar elektronmikroszkopos
laboratérium takaritasa is.
Az Intézetben rendszeres napi un. ,,karbantartd” takaritas folyik. Ennek soran az alabbi
tevékenységeket kell elvégezni:
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Irodak, dolgozok, eléaddterem, gyakorlati termek, konyvtar

Alapteriilet naponkénti karbantart6 takaritasa, szOnyeggel ellatott teriilet porszivozasa
¢s az esetleg keletkezo foltok napi tisztitasa.

A kovel illetve melegburkolattal bevont teriilet napi vegyszeres tisztitasa.
Alaptertiletrd]l szemét, hulladék Osszegytjtése, gylijtézsakokban konténerhez torténd
szallitasa.

Ablakkozok kitorlése.

A butorokon 1év6 berendezési targyak (telefon, lampa, szamitdgépek stb) feliileteinek
vegyszeres attorlése.

Szemetes kosarak, hulladéktarolok, kitiritése valamint vegyszeres tisztitasa.
Butorfeliiletek napi portalanitasa, illetve vegyszeres attorlése.

Mosdok koriili csempefeliilet, mosdok, tiikkrok, polcok napi vegyszeres tisztitasa.

Vizes blokkok tisztitdsa

Alapteriilet vegyszeres felmosasa.

Mosdok, WC-k, vegyszeres fertdtlenitd atmosasa, zsirtalanitasa, vizkdoldasa.
Csempefeliiletek fertétlenitd tisztitasa.

Fobejdrat, lépcsohdz, folyosok, személyfelvond, miiszaki helyiségek

Alapteriiletrdl a hulladék osszegytijtése, szemetes edények kitiritése, szemét konténerbe
szallitasa.

Folyosok vegyszeres felmosasa.

Miiszaki helyiségek tisztitasa.

Bejarati 1abtorlok, 1épcesdkorlatok, szegélyek vegyszeres attorlése.

Fobejarat és 1€pcsOhaz iivegzetének ¢€s keretének tisztitdsa (évi 2 alkalommal).
Laboratoriumok

Alapteriilet naponkénti vegyszeres felmosasa.

Laboratoriumokban taldlhato butorok vegyszeres tisztitasa.

Alapteriiletrdl szemét, hulladék Osszegytijtése, gyiijtdzsakokban konténerhez torténd
szallitasa.

Csempefeliiletek fertdtlenitd tisztitasa.

A laboratériumokban hasznalt iiveg-, és miianyagedények mosogatasa. (Kiilonos
tekintettel a sejttenyésztd laboratorium tiveg-, és miianyagedények tisztitasa.)

Boncterem, tetemkamra, boncterem elotti folyoso

A bonctermek takaritdsa a boncmesterek feladatkdrébe tartozik. A bonctermekben napi
rendszeres karbantart6 takaritas torténik.

Ennek soran az alabbi tevékenységeket kell elvégezni:

Alapteriilet és a bonctermi 1épcséhaz vegyszeres felmosasa fert6tlenitése.
Boncasztalok letorlése a gyakorlatok utan.

Alapteriiletrdl a hulladék osszegytijtése, szemetes edények kitiritése, szemét konténerbe
szallitasa.

A veszélyes hulladékot tartalmazo6 badellak lezarasa, valamint elszéllittatasa.

Szemeszterek végén a bonctermek nagytakaritisa:

A nagytakaritas soran az alabbi tevékenységeket kell elvégezni:

Alapteriilet komplett tisztitdsa, hidegburkolatok vegyszeres, fertdtlenitdszeres
atmosasa, igény szerinti surolasa.

Boncasztalok fertotlenité atmosasa, zsirtalanitasa.
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A berendezési targyak (hallgatoi székek, padok, bonctermi-, és folyosd szekrények)
nedves portalanitdsa, vegyszeres atmosasa.

Ajtok és tokok fertdtlenitd atmosasa.

Futoétestek, csovezetékek, szell6zo -, és elszivo-berendezések kiilso lemosasa.
Lampaburak, neoncsovek tisztitasa.

Bonctermek iivegzetének ¢és keretének tisztitasa.

A takaritas ellendrzését az intézeti munkavédelmi felelds latja el. Ha az ellenérzés soran
az elvarhatd jO mindséghez képest jelentds eltérést tapasztal (nem megfeleld
munkavégzésbdl adodoan) az ellendrzéssel megbizott munkatars az bevezeti az un.
Ellendrz6 lap takaritashoz (F 0014/1. AN) cimli dokumentum megjegyzés rovataba. Az
ellendrzd lapba be kell vezetni az ellendrzés helyszinét, datumat, idépontjat, a takaritas
mindségét (megfelel, nem felel meg), tovabba a takaritasi feladat végzdjének és az
ellendrzésért felelos személy alairasat.

5.8.5. Fert6tlenités
Intézetiinkben a fertOtlenitést sajat személyzet (féallasn takaritok, boncmesterek) végzi
napi rendszerességgel. A ferttlenitdszerek beszerzése a Kozponti Raktarbol torténik. A
beszerzést az intézeti szintli folyamatszabalyozas alapjan torténik. A fertétlenitszerek
Intézeten beliili raktarozasa biztositott.

5.8.6.Dolgozdk személyi higiénéje
A dolgozoknak a laboratoriumokban valamint a bonctermekben védoéruhat kell
viselniiik, melyet a munkaltato biztosit.
A kézmosasnak a laboratériumokban valamint a boncteremben fertdtlenité hatastinak
kell lennie.
Az intézeti dolgozoknak évente részt kell vennilik a Foglalkozas-egészségiigyi Szolgalat
altal szervezett altalanos szlir6vizsgalatokon.

5.8.5. Veszélyes hulladék kezelése

Az SZ 010. ,,Veszélyes hulladékok gytijtési szabalyzata” szerint torténik.

A laboratoriumokban hasznalt tiz -, €s robbanasveszélyes hulladékok (melyek jegyzéke
a ,,Veszélyes hulladék gytijtési szabalyzata” SZ 010. mellékletében talalhatd) gytiijtése
zéarhat6, fém gytjtéedényekben torténik. Ezek a fém gyiijtéedények egy kiilon erre a
célra elkiilonitett zarhatd helyiségben (,,robbanod-raktar”) keriilnek tarolasra az
elszallitasig. Szallitas elott a gytjtéedények olyan kiilsé csomagolasba keriilnek
(melyeken fel van tiintetve azok tartalma), mely alkalmas a veszélyes hulladék
veszélytelen tovabbszallitasara. A veszélyes hulladék kozponti gyhjtohelyre
szallitasarol az intézeti veszélyes hulladék megbizott ,,atvételi bizonylat” ellenében (SZ
010.) gondoskodik. A szallitast az Egyetemmel szerzodésben 1évo vallalkozo végzi.

Minden olyan anyag, ami kisérleti allatok testnedvével, valadékaval, iiriilékével
érintkezett (fecskendok, ampullak, targylemezek, stb.), vagy a bonctermi gyakorlatok
soran keletkeztek a veszélyes hulladék keletkezési helyén milanyagzsakkal bélelt
fedeles, pedallal ellatott hulladékgytijtobe keriil. Minden olyan eszkdz, ami szlrt vagy
vagott sériiléseket okozhat (injekcios tiik, szikepengék, infuzids tiik, stb.) és feltehetden
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szennyezett a laboratoriumokban erre a célra rendszeresitett zadrhatd gytijtéedényekbe
keriilnek.

Mind a bioldgiai mintat tartalmazo milanyagzsakok, mind a hasznalt éles, hegyes
eszkozoket tartalmazé gyiijtéedények milanyag badellakba kerililnek, melyeken a
»Veszélyes hulladék™ felirat talalhatd. Ezek a badelldk elszallitasukig az Intézetben
elzarva talalhatok. A veszélyes hulladék elszallitdsa heti rendszerességgel torténik az
Egyetemmel szerzédésben 1évo vallalkozo altal.

Radioaktiv hulladékok kezelése:

Intézeten beliil torténik, melynek modjat az ,,Intézeti sugarvédelmi szabalyzat” (SZ001.
AN), illetve az ,,Egyetemi sugarvédelmi szabalyzat” irja le.

5.9. Gydgyszer, vegyszer
Patikai gyogyszerek, alapanyagok, kotszerek: Ezen anyagok beszerzése az Egyetem
gyogyszertaran keresztiil torténik. Az intézeti vegyszerfelelds ezeket a ,,Gyogyszer
rendelé-konyv (F 0926.), a ,,Magisztralis gyogyszerrendeld konyv” (F 0927.), ,,Statim
gyogyszerrendeld konyv” (F 0922.) és a ,Kotszer rendelékonyv” (F 0923.)
hasznalataval tovabbitja az Egyetemi Gyogyszertar felé.
Kutatashoz hasznalt vegyszerek megrendelése az intézeti vegyszerfelelds altal torténik,
az Intézeten beliil hasznalt formanyomtatvanyok segitségével (hazai gyartotol:
F 0006.AN, nemzetkozi gyartotol: F 0007.AN, ez utébbi a Kereskedelmi Osztalyon
keresztiil torténik.).
A beérkezett gyogyszerek, vegyszerek szétosztasa az intézeti vegyszerfelelds feladata.
A kiosztott gyogyszerek, vegyszerek tarolasaért a kiilonb6zO laboratoériumi
munkacsoportok feleldsek. Ugyancsak az egyes munkacsoportok kisérik figyelemmel a
vegyszerek tarolasaval kapcsolatos munka -, és tlizvédelmi eldirasok betartésat.
A gyogyszerek, vegyszerek lejarai idejének ellendrzése az egyes munkacsoportok
feladata.

5.10. Gradualis képzés

Az MF 11. ,,Gradualis képzés” szerint torténik

e Tantargyi kdvetelmények meghatarozasa, hallgatok tajékoztatasa

e Az Anatomia Intézetben oktatott tantargyak oraszamait az AOK Karainak Oktatasi
Bizottsagai illetve Kari Tanédcsai hatdrozzak meg. A tantargyi kovetelményeket az
Intézet oktatoi kollektivajanak véleménye alapjan az Intézet igazgatdja hatirozza
meg. A hallgatok a tantargyak tematikait és a tantargyi kovetelményeket a szdmukra
magyar ¢s angol nyelven kiadott ,,Tanrendben” tekinthetik meg, valamint az intézeti
hirdetén olvashatjak. Ezen tal a tantargyi kovetelményekrdl a hallgatok az elsd
oktatasi hét soran kiilon tajékoztatot kapnak.

e Oraclosztas, gyakorlatok beosztasa, szervezése

e Az el6adasokat és a gyakorlatokat az Intézet igazgatoja osztja el az Intézet oktatodi
kozott, és errdl tajékoztatja az oket. Az eldadasok és gyakorlatok lebonyolitasanak
rendjét az Intézet igazgatdjaval torténd folyamatos konzultacidé mellett a
kurzusdirektorok szervezik és ellendrzik. A kurzusdirektorok munkéjat tanulményi
feleldsok segitik, akik kozvetleniil tartjak a kapcsolatot a hallgatok képviseldivel
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e Fogadoorak rendje

e A  hallgatok tanulmanyi iigyekkel (évkozi szdmonkérések iddpontjai,
kovetelményei, vizsgaidopontok stb.) a tanulményi felelésoket kereshetik meg. A
tanulmanyi feleldsok fogadodrainak rendje a tanulmanyi felelds fogaddszoba
ajtajain keriilnek kifliggesztésre, valamint a bonctermi eldtti monitoron jelenitjiik
meg magyar ¢s angol nyelven.

e Vizsgadokumentacid kezelése

e A magyar hallgatok és a Téritéses Orvosképzésben részt vevo hallgatok a vizsgara
az egységes Neptun rendszeren keresztiil jelentkezhetnek. A vizsgajegyek
vizsgalapra kerlilnek (K 1055.), melyet a vizsgaztatdo lat el kézjegyével. A
vizsgalapok eredeti példanyait a titkarnd a Tanulmanyi Osztaly felé tovabbitja. A
vizsgalapok masolati példanyai a titkarsdgon keriilnek megdrzésre. A magyar
hallgatok vizsgajegyeit az Intézet a Neptun rendszeren keresztiil is tovabbitja a
Tanulmanyi Osztaly felé. A vizsgajegyekrdl Osszesités is késziil, magyar és angol
nyelven, amelyeket az adott kurzusdirektor ir ala.

e Oktatok munkajanak értékelése

e Az oktatok munkdjanak éves értékelését az intézetigazgatd végzi, melynek alapjat a
hallgatoi visszajelzések adjak.

5.11. Posztgradualis képzés
Az MF 12. ,,Posztgradualis képzés” szerint torténik.
A posztgradualis oktatdsi, oktatdsszervezési €s ellendrzési, azonositasi feladatokhoz
kapcsolodd modszerek, feladatok és felelésségek az MF 12. ,,Posztgradualis képzés”
cimi folyamatleirasban szerepelnek.
A Ph. D képzés esetén a program szervezéséért, karbantartdsaért a Kari Doktori Tanécs,
(tovabbiakban Doktori Tanacs) azon beliil a programvezetdk a felelosok. A Ph. D
hallgatok képzésének megvalosulasaért kozvetleniil a témavezetdk a feleldsok. A
képzéssel kapcsolatos adminisztracioért a Doktori Tanacs titkara, tényleges
megvalositasaért a Ph. D iroda eldadoja tartozik feleldsséggel.
Az adott doktori program keretén beliil meghirdetend6é kurzusokat a Ph. D. akkreditalt
oktatokkal vald egyeztetés utan, a félév megkezdése elétt megkiildjiik a Tanulményi
Osztalynak. A kurzust meghirdetd oktato eldirhatja a résztvevo hallgatok minimalis és
maximalis 1étszamat. A kurzusok el0adasokat ¢és gyakorlatokat egyarant
tartalmazhatnak.
A posztgradualis képzés masik részeként Ph. D. akkreditalt oktatok doktoranduszok
kutatomunkéjat iranyitjak.
A DE AOK Anatoémiai Intézetében a posztgradualis (Ph. D) képzésre jelentkezd
hallgatok kivalasztasa, felvétele, képzésiik és tudomanyos munkéjuk koordinalasa,
valamint a Ph. D tézisek elkészitésének ¢s megvédésének folyamata (mind a nappali,
mind a levelezd kurzus esetében) tobb 1épcsdben valosul meg. Ezen egymadashoz
szorosan kapcsolodo folyamatok végsé koordinalasat a DE AOK Anatomiai Intézetének
akkreditélt témavezetdi végzik.

A Ph. D képzésre valo jelentkezés és felvétel folyamata ’
A képzésbe bekapcsolodni kivanod hallgatdk eldszor potencialis, a DE AOK Anatomiai
Intézet altal meghirdetett doktori programba akkreditalt témavezetdjlikkel egyeztetik

Kiadas: 10. Azonosito: MR 001/3.AN
Kiadas datuma: 2019 04.03. Oldalszam: 11/22



DEBRECENI EGYETEM
AOK Miikodési Rend

Anatomiai, Szovet- és Fejlodéstani Intézet

szandékukat. Ezt kovetéen a témavezet tajékoztatja a DE AOK Anatomiai Intézetének
igazgatojat, valamint a doktorandusz hallgaté altal valasztott doktori program vezetdjét
a jelentkezésrél. Amennyiben az érdekeltek pozitivan (tdmogatéan) nyilatkoznak a
hallgato szandékairol, a hallgaté és témavezetdje Ph. D palyazatot nyujt be a DE AOK
fel¢, melynek tdAmogatasa esetén megtorténik a hallgato felvétele.

A Ph. D hallgatok képzése

A hallgatok a DE AOK szamos doktori programja keretében meghirdetett kurzusokon
gyljtik 0ssze a képzésiik feltételeként meghatarozott kreditpontokat. Ezt segitve, a DE
AOK Anatomiai Intézetének oktatéi szamos kreditkurzust tartanak. Ezen kurzusok
meghirdetése, a hallgatok jelentkezésének regisztralasa, a kurzus részletes
tematikajanak ismertetése, valamint az altalanos koordinalés a kurzusvezetdk hataskore.

A Ph. D hallgatok tudomanyos munkdja, valamint annak koordinaldsa

A hallgatok tudomanyos munkdjukat témavezetdjilk munkacsoportjdban végzik, a
témavezetd folyamatos irdnyitdsa mellett. A tudomanyos munkéjuk része kisérletek
végzése, azok eredményeinek kiértékelése, valamint az eredmények tudoményos
publikéaciok (el6adasok, kozlemények) formdajaban vald ismertetése. Ezen utdbbi
részeként. A hallgatok rendszeresen beszamolnak munkajukrol az adott munkacsoport
¢s az intézet rendszeresen tartott tudomanyos szemindriumain. A munkacsoport
megbeszéléseket a témavezetdk, az intézeti tudomdnyos szeminariumot az
intézetigazgatd szervezi. Tudomanyos munkajuk része a Ph. D Disszertacio és Tézisek
elkészitése, mely a témavezetd koordinalasa mellett zajlik.

A Ph. D hallgatok oktatomunkdja, valamint annak koordinalasa

Tudomanyos munkajuk mellett a Ph. D hallgatok részt vesznek a DE AOK Anatoémiai
Intézetének oktatdmunkdjaban. Ennek keretében a hallgatok gyakorlatokat ¢&s
szemindriumokat vezetnek az Intézet altal oktatott gradualis hallgatok szdmdara. A
feladatok megjelolése és koordinalasa az Intézetigazgatd feladata.

5.12. Kutatas

Az MF 13. , Kutatas-Fejlesztés” szerint torténik.
Intézetiinkben a kutatas két nagy témakor koré szervezodik:
1) EXTRACELLULARIS MATRIX BIOLOGIAJA

A) Porcdifferencialodas és szabalyozasa
Kutatasvezetd: Dr. Zdkany Roza M. D., Ph.D.

B) Melanoma jelatviteli utvonalainak feltérképezése
Kutatasvezetd: Dr. Zakany Roza M. D., Ph.D.

2) NEUROBIOLOGIA
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A) Az agytorzsi motoros és érzé kozpontok szervezodése
Kutatasvezetd: Prof. Dr. Matesz Klara M. D., D. Sc.
Témakorok:

» Az agytorzs motoros és €rz0 kdzpontjainak szervezddése

» A lato -, és vestibularis rendszer plaszticitasanak vizsgalata

B) A gerincvel6 funkciondlis neuroanatémiaja
Kutatasvezetd: Prof. Dr. Antal Miklos M. D., D. Sc.
Témakorok

» A fajdalom neurobiologidja

» A gerincvel6i motoros apparatus szervezddése

» A gerincveldi interneuronalis halézatok fejlédése
C) A latorendszer funkcionalis neuroanatomiaja

Kutatasvezetd: Dr. Kisvarday Zoltan Ph. D., D. Sc.
Témakdrok

» Funkcionalisan jellemzett neuronhalézatok szinaptikus
térképezése a primer latokéregben
D) Gerincveldi szintii fajdalom-kontroll mechanizmusok multidiszciplinaris
vizsgalata
Kutatasvezetd: Dr. Sziics Péter , M.D., PhD

Témakorok:

» Enkefalinerg gerincvel6i neuronok modulacios hatasainak
vizsgalata kombinalt optogenetikai, elektrofiziologiai és
morfologiai modszerekkel

» Serotoninerg leszalld rendszerek hatsé szarvi haldzatokra
kifejtett modulld hatdsanak vizsgalata

» A kapu-kontroll elméletben leirt alacsony koszobl

gatlosejtek morfofunkcionlis azonositasa

.....

a fajdalom-feldolgozo neuronhaldzat kialakulasaban.
Témavezetd: Dr. Mészar Zoltan, Ph. D.

5.14. Meéroeszkoz kezelés
A méréeszkozok kezelésére vonatkozolag az MF 15. |, Mérdeszkozok kezelése” cimii
folyamatleiras el6irdsai az iranyadoak.
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5.14.1.Az Anatomia Intézetben a mérdeszkdzok nyilvantartasat, tizemképes allapotban
tartasanak ellendrzését, s az ehhez kapcsolodé dokumentacié fenntartasdt a MICS
vezetd végzi. Minden mérdeszkozt koteles azonositd szammal és felligyeleti statuszatol
fiiggden ,,H: hitelesitett, ,,K”: kalibralt, ,,F”: idészakos feliilvizsgélatra kotelezett vagy
»1: tajékoztatd jellegli jelzéssel ellatni. A mérdeszkoz nyilvantartasat az F 0001.GI
formatum szerinti egyedi nyilvantartd lapokon és Osszesitett formaban az F 0004.GI
formanyomtatvanyon a MICS vezetd folyamatosan aktualizalja. Az Osszesitett
nyilvantartds egyben kalibraldsi/hitelesitési terv is. A hiitdszekrények, termosztatok
homérsekletét az F 0932. ,,Hofok ellendrzési lap”-on minden, laboratoriumi asszisztens
naponta ellenérzi ¢és regisztralja. Hitészekrények takaritdsa a laboratoriumi
asszisztensek feladatkorébe tartozik, amit negyedévente, (illetve, ha sziikségessé valik)
kell elvégezniiik.

5.14.2. A meghibasodott késziilékeket, eszkozoket hasznalaton kiviil kell helyezni. A javitas
megtorténtéig az eszkozt felting ,,HASZNALATON KIVUL” jelzéssel kell ellatni. Ez
szintén az intézeti muszerfelelds feladata.

5.14.3. Minden méréeszkdz felhaszndlod koteles a mérdeszkozt az eldirdsoknak megfelelden
hasznalni, megovni, tisztan tartani, a meghibasodast az intézeti MICS vezetonek jelezni.

5.14.4. Uj miiszer iizembe helyezésekor az érintett munkatarsak szamaéra oktatast kell tartani.
A miiszerekhez tartozd gépkonyvek, hasznalati utasitasok rendelkezésre allasat
biztositani kell.

5.15. Raktarozas, leltar

A szervezeti egység raktarai:
e Irodaszer szekrény
o Tisztitoszer raktar

5.15.1. A termék atvétele
A Kozponti Raktarban a kiadési jegy alairasat kovetden a termék, aru atvétele a
Kiilsé szallitd esetében szdmla vagy szallitdlevél alapjan torténik a mennyiségi és
mindségi atvétel. Eltérés esetén a mindségi vagy mennyiségi eltérés jegyzOkonyvben
keriil rogzitésre €s ez alapjan az Intézet leltarkezeldje azonnal értesiti a szallitot.
A kifogasolt aru elkiilonitése ,,Nem megfeleld aru” felirattal az észleld feladata.

5.15.2. Bevételezés
A vasarolt termék szamldjanak keretre igazoldsa utdn torténik a bevételezés. A
bevételezés a ,, Targyi eszkdzok és immateridlis javakdlomanyba vételi adatéapja”
dokumentumon keresztiil torténik (www.unideb.hu/nyomtatvanyok). Bevételezni
azokat a targyi eszkozoket kell, amelyek 1 éven tal szolgaljak az intézetet (200.0001t
alatt kisértékii, 200.000Ft felett nagy értékil).
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5.15.3. Raktarozasi, tarolasi modok

A raktarakban, tarolokban az egyes tételek fajtanként, féleségenként elkiilonitve,
csoportositva a termék nevével jeldlve vannak elhelyezve.

A tarolt anyagoknal fokozottan, folyamatosan figyelni kell a szavatossagi idot, hogy
mindségromlas ne kdvetkezzen be, az anyag kiadasa a raktari ligyintéz6 altal még a
szavatossag lejarta elott megtorténjen.

5.15.4. A lejart szavatossagu vegyszerek, reagensek kezelése

A vegyszerek lejarati idejének ellendrzése az egyes munkacsoportok feladata. A lejart
szavatossagu vegyszerek az Intézet kiilon erre a célra elkiilonitett, zarhatd un. robbano
raktarban keriilnek elhelyezésre szintén zarhato, fém gytjtéedényekben. Ezeknek a
gytjtéedényeknek az elszallitasarol — veszélyes hulladék — mar az intézeti veszélyes
hulladék-felelds gondoskodik.

5.15.5. Arukiadas a felhasznalok felé

Az intézeti leltarkezeld az intézeti munkatarsak felé¢ azonnali felhasznalasra adja ki az
anyagokat, amit a raktarbol vételez ki, egy kisebb mennyiség marad leltaron.

5.15.6. Az anyagok tarolasa az egyes részlegeken
A vegyszerek, reagensek taroldsa az egyes laboratoriumokban az arra kijelolt
laboratoriumi vegyszerszekrényekben illetve hiitdszekrényekben torténik.

5.15.7. Leltar
A leltarnyilvantartas vezetése, eszkozok bevételezése, selejtezése, elfekvo raktarba valo
leadédsa ¢€s a leltar elkészitése, az intézeti leltarfelelés feladata, amelyet az MU 015.
,, Leltarkezeloi feladatok” cimii munkautasitas eldirasai szerint végez.

5.16. Munkakornyezet, munkatarsak képzése
Munkakori leirasok készitése, nyilvantartasa
Az egyes munkakorokben dolgoz6é munkatarsak feladatait, felelésségét, hataskorét a
névre sz616 munkakori leirdsok tartalmazzak. A munkakdri leirdsok elkészitéséért az
intézetvezeto a felelds. A diplomasok munkakori leirdsa 3 eredeti példanyban, a tobbi
dolgoz6¢ 2 eredeti példanyban késziil. A munkakdéri leirasok nyilvantartasa az
F 0871. szamu, vagy azzal egyenértékii nyomtatvanyon a titkarnd feladata.
Az Intézet felel0seinek névszerinti listdjat kiilon dokumentum tartalmazza. A
feladataikat a munkakori leirdsok és megbizasok rogzitik.

5.16.1. Szabadsag, munkahelyi tavollét
A szabadsagra vonatkozo szabalyokat a DE Kollektiv Szerz6dése tartalmazza. A
szabadsag igénybevételét az intézetvezetd engedélyezi.

A szabadsag nyilvantart6 lap a titkarnnél talalhato.
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5.16.2. Az 1j dolgozdk képzése az MF 18. , Munkatarsak képzése, munkakornyezet” cimi
folyamatleirds szerint torténik, amely oktatds magdban foglalja a munkavédelmi,
tlizvédelmi és mindségiranyitasi rendszer mitkodésével kapcsolatos oktatast is.

A munkavédelemi eldirdsokat a Munkavédelmi Szabalyzat tartalmazza.

A tlizvédelmi eldirdsokat a Tizvédelmi Szabélyzat tartalmazza.

5.16.3. Tovabbképzések
A képzésekre vonatkozo szabalyozast az MF 18. ,, Munkatarsak képzése,
munkakornyezet” cimii folyamatleiras tartalmazza.

A tovabbképzési kotelezettség teljesitése érdekében a munkatarsak tovabbképzéseken
vald részvétele éves képzési terv alapjan torténik, amelynek megvalosuldsa minden év
végén értékelésre kertil.

A bels6 tovabbképzésekrol jelenléti ivet kell vezetni. A kiilsé képzésekrol sz616 igazolas
eredeti példanya a dolgozonal marad, masolati példanya titkdrnénél keriil elhelyezésre.

5.16.4. Munkatérsak éves értékelése
A munkatarsak éves értékelését az intézetigazgatd végzi. Az értékelés alapjat az oktatoi
¢s a tudomanyos teljesitmény, illetve az intézeti kozos feladatok ellatdsaban vallalt
szerep adja. Az értékelésrdl igazold feljegyzés késziil, ami a titkarsdgon keriil
elhelyezésre.

Az oktatoi teljesitmény értékelésénél hangstlyozottan figyelembe kell venni a hallgatoi
visszajelzéseket

Tudomanyos teljesitmény értékelésénél figyelembe kell venni a kutatési palyazatokon
elért eredményességet, a tudomanyos utanpétlas nevelésében kifejtett aktivitast,
konferencidkon vald részvételt a publikacios aktivitast és a tudomanyos kozéleti
tevékenységet.

Az I-es és II-es munkakdri csoportba tartozok szamara ., Utemezési Terv” késziil az MF
18. ”Munkatdrsak képzése, munkakornyezet” cimii folyamatleirasokban foglaltak
szerint.

5.17. Jelentési kotelezettségek
Az intézeti dolgozok jelentési kotelezettségei a munkakori leirasokban talalhatoak.

5.18. Eltérések kezelése
Az eltérések kezelésére az MF 20. cimi folyamatleiras elvei az irdnyadoak.
o Szakmai ,, hiba” esetén
Szakmai hiba esetén értesiteni kell a szakmai felettest, aki azonnali intézkedést, vagy
amennyiben sziikséges vizsgalatot rendel el. A vizsgalat sordn a hiba bizonyithatosaga
esetén az ehhez vezetd okok feltarasa, a feleldsségek megallapitasa, valamint a
sziikséges hibajavitod intézkedések meghozatala torténik.
e Hallgatoi elégedettségi vizsgalatok eredményének kezelése

Kiadas: 10. Azonosito: MR 001/3.AN
Kiadas datuma: 2019 04.03. Oldalszam: 16/22



DEBRECENI EGYETEM
AOK Miikodési Rend

Anatomiai, Szovet- és Fejlodéstani Intézet

Az Anatomia Intézet torekszik a hallgatéi elégedettség ndvelésére és a felmertild
panaszok gyors és hatékony kezelésére. Ezeket a felméréseket a DE AOK Tanulmanyi
Osztalya végzi a hallgatdk korében az adott tanulmanyi év végén kérddives modszerrel.
Ezt a Tanulmanyi Osztaly dolgozza fel majd a felmérés kivonatolt és statisztikailag
elemzett értékelését eljuttatjak Intézetlinkhéz. A hallgatok szoveges véleményiikkel
felhivhatjak a figyelmet az oktatdbmunka egyes hianyossagaira. Az oktatdi munka
egészére vonatkozo kiértékelést az Intézet vezetdje ismerteti az oktatoi értekezleten. Az
egyéni teljesitmény értékelését minden oktatd személyre szabva ismerheti meg.

A hallgatoi elégedettségi vizsgalat értékelése az éves MICS iilések egyik napirendi
pontjat is képezi. Ezen iilések soran a MICS tagok kozdsen meghozzak a sziikséges
intézkedéseket. A részleteket az MF 11. Gradualis képzés, és az MF 12. Posztgradualis
képzés leirasok tartalmazzak és errdl tajékoztatast adnak a hallgatoknak is.

e Dolgozoi elégedettségi vizsgalatok eredményének kezelése

A munkatérsi elégedettséget a DE AOK szervezeti egységeiben rendszeresen mérik
egységes kérdoiv segitségével. Ezt a Mindségligyi Iroda késziti el. A felmérés
megvaldsitasaért az Intézet vezetdje a felelds. A kiértékelést az Intézet a DE Stratégiai
Igazgatosagtol kapja. A dolgozoi elégedettségi vizsgalat kiértékelése az éves MICS
iilések egyik napirendi pontjat képezi. A munkatarsak korében felmeriilt esteleges
panaszok esetén a MICS tagok kozdsen meghozzak a helyesbitd intézkedést és errdl a
munkatarsakat tdjékoztatjak.

e Belso auditok nemmegfeleldségei

Az esetlegesen eléforduldo nemmegfeleldségek kezelése az MF 20. ,,Eltérések kezelése”
cimi folyamatleiras szerint torténik.

6. Mellékletek

6.1.  Szervezeti felépités

6.2.  Figyelemmel kisért mutatok
6.3.  Protokollok jegyzéke
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6.1. sz. melléklet

Szervezeti felépités:

INTEZETIGAZGATO:
PROFESSZOROK:

PROFESSZOR EMERITUSOK:

DOCENSEK

ADJUNKTUSOK:

TANARSEGEDEK:

TUDOMANYOS MUNKATARSAK:

TUD. SEGEDMUNKATARSAK:

MOLEKULARIS BIOLOGUSOK:

Dr. Sziics Péter M. D., Ph.D.
Prof. Dr. Antal Miklés M. D., D. Sc.
Prof. Dr. Matesz Klara M. D., D. Sc.

Prof. Dr. Modis Laszlo M. D., D. Sc.Prof.
Prof. Dr. Foldes Istvan M. D., D. Sc.

Dr. Kisvarday Zoltan Ph. D., D. Sc.
Dr. Birinyi Andras M. Sc., Ph. D.
Dr. Wolf Ervin M. Sc., Ph. D.

Dr. Zdkany Réza M. D., Ph. D.

Dr. Holl6 Krisztina M. Sc., Ph. D.
Dr. Matta Csaba M. Sc. Ph.D.

Dr. Mészar Zoltan M. Sc. Ph.D.
Dr. Juhasz Tamas M. Sc.Ph.D.
Dr. Racz Eva M.Sc, Ph.D

Dr. Hegyi Zoltan M. Sc., Ph.D.

Katoné Dr. Papp Ildiké M. Sc. Ph.D.
Dr. Balazs Anita M.Sc. Ph.D.

Dr. Wéber Ildiké M. Sc., Ph.D.

Dr. Gaal Botond M. Sc. Ph.D.

Dr. Talapka Petra
Dr. Varga Angelika

Dr. Décs Klaudia, M. Sc, Ph.D.
Dr. Hajdt Tibor M.D.

Kenyeres Annamaria M.Sc.
Angel Cintia M.Sc.
Ducza Laszlo M. Sc.

Kicska Livia M.Sc.
GYAKORNOKOK: Kis Gréta M. Sc.
Hegedis Krisztina M.Sc.
Sziics Csilla M. Sc.
Dr. Antal Zsofia M. D., Ph.D.
Katona Eva M.Sc.
Kecskés Szilvia M. Sc. Ph.D.
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TANSZEKI MERNOK: Takécs Roland
Dr. Pappné Karanyicz Edina
Dr. Szegeczki Vince, M.D.

Ph. D. HALLGATOK: Kokai Eva
Dr. Sivadé Miklés M. Sc.
Varga Rita M.Sc.
Camila de Oliveira Miranda
Gajtkd Andrea M.Sc.
Hunyadi Andrea M. Sc.
Vago Judit M.Sc

NEM ONALLO FOGASZATI ANATOMIALI
TANSZEKVEZETOJE: Prof. Dr. Matesz Klara M. D., D. Sc.
KURZUS DIREKTOROK: Dr. Wolf Ervin Ph.D.

Dr. Juhasz Tamas Ph.D.

Dr. Kisvarday Zoltan Ph.D.

Dr. Birinyi Andras Ph.D.

Dr. Holl6 Krisztina Ph.D.

Dr. Zékany Réza M.D., Ph.D.

TANULMANYI FELELOSOK: Dr. Wéber I1diké
Katoné Dr. Papp Ildiko
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AZ ANATOMIAI, SZOVET- és FEJLODESTANI INTEZET
SZERVEZETI FELEPITESE

— | INTEZETVEZETO

PROFESSZOROK

DOCENSEK -INTEZETVEZETO

ADJUNKTUSOK

TANARSEGEDEK

TUD. MUNKATARSAK

MOLEKULARIS BIOLOGUSOK
MICS VEZETO

TANSZEKIII\/IERNC')KC')K,PhD
HALLGATOK, GYAKORNOKOK,
ANALITIKUSOK

UGYINTEZOK, ASSZISZTENSEK

BONCMESTEREK, TAKARITONOK
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6.2.sz. melléklet

AZ ANATOMIAL SZOVET-, ES FEJLODESTANI INTEZET FIGYELEMMEL

KISERT MUTATOI

Folyamatleiras

Indikator

Megjegyzés

MF 11. Gradualis képzés

Diplomamunkék szama

TDK eldadasok, palyamunkak
szama

MF 12. Posztgradualis képzés

Posztgradualis szervezett
tanfolyamok szama

Adott tanfolyamon résztvevok
szdma

Ph. D. fokozatot szerzett hallgatok
szdma

MF 13. Kutatas-fejlesztés

Publikaciok szama
Szabadalmak szama

Elnyert palyazatok szama
Kongresszusi részvételek szama

Tanulmanyutak szama

MF 16. Belsé feliilvizsgalat

Nemmegfeleldségek szama

MF 18. Munkatarsak képzése,
munkakornyezet

Tovéabbképzésen részt vett
szakdolgozok szama

Tovabbképzésen részt vett
diplomasok szama

Fluktuacio a szakdolgozok korében
Fluktuécio6 a diplomasok korében

Beiskolazott dolgozok szama

MF 20. Eltérések kezelése

Panaszok szama
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6.3. melléklet

Protokollok jegyzéke

Azonosito:
MP 001. AN Matesz-labor protokollok
MP 002. AN Jelatviteli kutatocsoport (Zakany Roza)
MP 003. AN Elektronmikroszkopos labor protokollok
MP 004. AN Neurokémiai kutatécsoport protokollok (Hollo K.
MP 005. AN Birinyi-labor protokollok- MEGSZUNT
MP 006. AN Hallgatok boncteremben vald tevékenységének
szabalyozasa
MP 007. AN Holttestek és anatdmiai preparatumok kezelési
rendje
MP 008. AN Fejlodésbiologiai labor protokollok (Mészar Z.)
MP 009. AN Neuromorfoldgiai labor protokollok (Antal M. )
MP 010. AN Neurofizioldgiai kutatdcsoport protokollok
(Sztics P.)
MP.011. AN Kisvarday- labor protokollok
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